[image: ]

MODÈLES CONCERNANT LA CONVOCATION DE LA COMMISSION DE CONTRÔLE

Les modèles sont présentés à titre indicatif. Ils ne sauraient être repris en l’état sans être adaptés.


I –Modèle de convocation

A …, le …

Madame ou Monsieur, 

En tant que membre de la commission de contrôle des listes électorales, désigné par arrêté préfectoral en date du …, vous êtes prié(e) d’assister à la réunion de cette commission, qui aura lieu à la mairie, le ... (indiquer le jour et l’heure).

La commission de contrôle ne peut valablement délibérer que si le quorum est atteint. 
Pour les communes de moins de 1000 habitants, indiquez : Les 3 membres la composant doivent être présents pour que la commission délibère valablement. 
Pour les communes de 1000 habitants et plus, indiquez : 3 des 5 membres la composant doivent être présents pour que la commission délibère valablement. 

En cas d’absence lors de la réunion de la commission, merci d’avertir sans délai le membre suppléant tel que désigné dans l’arrêté préfectoral. 

Vous en souhaitant bonne réception, 

Salutations distinguées. 

Prénom, nom du conseiller municipal en charge des convocations de la commission de contrôle
Signature


Attention ! 
- Les textes ne prévoient rien quant aux modalités d’envoi de la convocation. La convocation est envoyée au domicile du membre. Lors de la première réunion de la commission, il sera opportun de demander aux membres si une convocation par email est acceptée. Si oui, faites un tableau écrit où le membre accepte la convocation par email et donne son adresse email. 
- Les textes ne prévoient pas non plus de délai de convocation. Dans la mesure du possible, laissez un délai d’au moins 5 jours entre la réception de la convocation et la réunion. 


II – Modèle d’affiche annonçant la convocation de la commission de contrôle 

A mettre au tableau d’affichage

Listes électorales – Commission de contrôle 

La commission de contrôle des listes électorales est convoquée le ... à ... heures à la mairie.

Pour rappel, la commission de contrôle est composée des membres suivants : 
-
-
-
-
-

Fait à la mairie, le ...  

Le secrétariat de la commune                                      
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